Gemeente [Naam Gemeente]
Afdeling Handhaving

[Adres gemeente]

[Postcode en Plaats]

[Datum]

Aan: [Naam ontvanger]
[Adres ontvanger]
[Postcode en Plaats]

Geachte heer/mevrouw [Achternaam],

Uit onderzoek van de gemeente [Naam Gemeente] is gebleken dat u de volgende overtreding
heeft begaan: [korte omschrijving van de overtreding, bijvoorbeeld “het bouwen van een schuur
zonder bouwvergunning” of “het veroorzaken van geluidsoverlast buiten de toegestane uren”].

Bevindingen

Tijdens een inspectie op [datum inspectie] hebben wij geconstateerd dat er sprake is van een
overtreding van artikel [artikelnummer] van de [wet of gemeentelijke verordening]. Dit artikel
stelt dat [beschrijving van de relevante regelgeving].

Last onder dwangsom
Op grond van artikel [relevant wetsartikel] van de Algemene wet bestuursrecht legt de
gemeente [Naam Gemeente] u hierbij een last onder dwangsom op.

Dit betekent dat u de overtreding moet beéindigen en ongedaan moet maken voor [deadline,
bijvoorbeeld 6 weken na dagtekening van deze brief]. Indien u dit niet doet, bent u verplicht een
dwangsom van [bedrag in euro's] per dag te betalen voor elke dag dat de overtreding
voortduurt, met een maximum van [maximumbedrag in euro's].

Wat moet u doen?
Om te voorkomen dat u de dwangsom moet betalen, dient u:

[Beschrijving van wat de ontvanger moet doen om de overtreding te beéindigen, bijvoorbeeld
“de bouw van de schuur stilleggen en een bouwvergunning aanvragen” of “de geluidsinstallatie
aanpassen zodat deze voldoet aan de geluidsnormen”].

Bezwaar maken

Indien u het niet eens bent met deze last onder dwangsom, kunt u binnen 6 weken na de datum
van deze brief bezwaar maken. Uw bezwaarschrift moet worden gericht aan de gemeente
[Naam Gemeente], ter attentie van de afdeling Juridische Zaken, op het volgende adres: [Adres
voor het indienen van bezwaar].

In uw bezwaarschrift dient u ten minste de volgende informatie op te nemen:
» Uw naam en adres.
» De datum van deze brief en het kenmerk [kenmerk van deze brief].
» Een duidelijke omschrijving van de gronden waarop u bezwaar maakt.

Het indienen van bezwaar schort de verplichting tot betaling van de dwangsom tijdelijk op.
Vragen
Mocht u nog vragen hebben over deze last onder dwangsom of het bezwaarproces, dan kunt u

contact opnemen met de gemeente via [telefoonnummer of e-mailadres].

Met vriendelijke groet,
[Naam verantwoordelijke ambtenaar]



